
 

Notfallplanung bei personellen Fehlzeiten – KITA Kunterbunt 

  

Personelle Fehlzeiten Auswirkungen auf Betreuung Auswirkungen auf Bildung, Betreuung und Erziehung 

0 - 23 % 
 

Schließung der Einrichtung 

24 - 46% 
 
 
 
 

• Urlaubsverschiebung bei Personal nach Absprache 

• Beschränkung der Öffnungszeit 

• Teilschließung der Einrichtung 
o einzelner Gruppen 
o von Teil-Bereichen (Krippe, Kindergarten, Hort) 
o Einrichtung von Notgruppen 

• Verschieben von Eingewöhnungen nach Absprache 
mit den Eltern 

• Ausfall aller Projekte und Ausflüge 

• Ausfall von gruppeninternen Angeboten 

• Betreuung absichern! 

47 - 66% 

• Streichung Freizeitausgleich bei Personal 

• Angewiesene Mehrarbeit bei Personal 

• Erhebung des konkreten Betreuungsbedarfs 

• Bedarfsbezogene Reduzierung der Betreuungszeit 
 
Die freiwillige Entlastung durch die Eltern wird 
gebraucht! 
 
Teilschließungen sind möglich, wenn die anderen 
Maßnahmen nicht ausreichen, um die Betreuung der 
tatsächlich anwesenden Kinder aufrecht zu erhalten. 

• Ausfall von Ausflügen = Leitungsentscheidung 

• Angebote, Ausflüge, Projekte werden eingeschränkt 

• keine HA-Betreuung 

• Keine zusätzlichen Aufgaben im Sinne der Planung von Festen oder 
Vorbereitung von Aktivitäten außerhalb des Gruppenkontextes 

• Absage von Festen und gruppenübergreifenden Angeboten 

• Angepasste Vor- und Nachbereitungszeit 

• Aussetzung von Dokumentation (Fotos, Portfolio, Wochenreflexion, Aushänge 
etc.) außer in Bezug auf Eingliederungshilfe und Kindeswohlgefährdung 

• Ausfall von Veranstaltungen im Rahmen der Elternzusammenarbeit 

• Mögliche Einschränkung / Ausfall große Teamsitzung =Leitungsentscheidung 

67 - 80% 

• Gruppenzusammenlegung möglich 

• Erhebung des konkreten Betreuungsbedarfs 
o Betreuung in Randzeiten kann eingeschränkt 

werden 

• Ausflüge eingeschränkt = Entscheidung gemeinsam mit Leitung 

• Nutzung von Themenräumen anpassen = Entscheidung der Pädagogen 

• Fokus liegt auf Spiel 

81-100% Es ist alles im grünen Bereich! 

 

Bei niedrigen Kinderzahlen passen wir die Eingruppierung der Stufen nach unten (Ri. Grün) an. Einzelhelfer/innen im Rahmen der Eingliederungshilfe sowie Projektkräfte sind 

nicht erfasst, Leitung zählt mit in das pädagogische Personal. 

Stand: 04/2024 

gez. Richter 


