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KITA – ABC 
A 

wie Angebote: 

Unsere Einrichtung arbeitet nach dem Situationsansatz, außerdem bieten wir täglich verschiedene 
Angebote im kreativen, musischen, sportlichen, sprachlichen Bereich an. 

wie Abholberechtigung: 

In das Formular der Abholberechtigten können Sie alle Personen eintragen, die ihr Kind abholen 
dürfen. Die stetige Aktualisierung liegt in der Verantwortung der Eltern. 

wie Allergien: 

Damit wir bestehende Allergien ihres Kindes berücksichtigen können, benötigen wir ein Attest vom 
Kinderarzt. 

wie Aufsichtspflicht: 

Sie beginnt mit der Übergabe des Kindes an den/die Erzieher/in bzw. an den Abholberechtigten.  
Darüber hinaus arbeiten unsere pädagogischen Fachkräfte nach dem Prinzip: So viel 

Selbstbestimmung des Kindes wie möglich, so viel Aufsicht durch die Erzieher/innen wie 
nötig. 

 
wie Aushänge: 

Aushänge sind wichtige Informationsvermittler und sollten stets gelesen werden. Aushänge sind 
im Eingangsbereich und an den jeweiligen Gruppenwänden zu finden. Wichtige 

Information übermitteln wir Ihnen zudem über HortPro. 
 

B 
wie Bewegte KiTa:  

Im April 2013 haben uns Vertreter der Unfallkasse Sachsen, der Sportwissenschaftlichen Fakultät 
der Uni Leipzig, des Landessportbundes Sachsen sowie des Sächsischen Staatsministeriums 

für Kultus das Zertifikat „Bewegte KiTa – Partner für Sicherheit“ verliehen. Nachhaltig 
haben wir ein Umfeld geschaffen, das Kinder in Bewegung bringt. 

wie Betreuungsvertrag:  

Im Betreuungsvertrag finden Sie alle notwendigen Daten und Informationen zum Eintritt in die 
Kindereinrichtung.  

wie Beschriften:  

Bitte beschriften Sie alle persönlichen Dinge ihres Kindes um die Zuordnung für das gesamte 
Personal der Kindertagesstätte zu erleichtern. 

 
wie Bastelarbeiten: 

Für besondere Festlichkeiten und Feiertage bieten wir Bastelarbeiten an. Jedoch ist die Annahme 
der Bastelangebote (durch den Sächsischen Bildungsplan und unser pädagogisches 

Grundhaltung)  jedem  Kind freigestellt, denn es soll Freude bereiten und kein Zwang sein.  
 

wie Bringen: 
Um für ihr Kind ein schönes Ankommen und die Teilnahme an Gruppenaktivitäten in unserer Kita 

zu ermöglichen, bringen sie ihr Kind bitte bis spätestens 9:00 Uhr in die Gruppe. 
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C 
wie Chancengleichheit:  

Wir sehen jedes Kind als Individuum an und schaffen optimale Bedingungen und Voraussetzungen 
für eine ganzheitliche Entwicklung. 

 

D 
wie Datenschutz: 

Ihre Daten und die Daten ihres Kindes sind mit dem neuen Datenschutzgesetz klaren Regelungen 
unterworfen. Jedes Kind erhält eine eigene Akte die nur von Ihnen, der Einrichtungsleitung 

und den betreffenden pädagogischen Fachkräften einsehbar ist. Ihre Daten werden nicht 
ohne eine ausdrückliche Einverständniserklärung von Ihnen an Dritte weitergegeben. 

 

wie digitaler Bilderrahmen:  

Im Alt- sowie Neubau finden Sie einen digitalen Bilderrahmen, wo aktuelle Bilder von Festen, 
Höhepunkten und Gruppenaktivitäten gezeigt werden können. 

 

E 
wie Eingewöhnung: 

Die Eingewöhnungszeit ist für alle Beteiligten eine aufregende Erfahrung. In Vorbereitung darauf 
empfehlen wir die Teilnahme an unserer Krabbelgruppe, wo Sie und ihr Kind unsere 

Krippenerzieher/innen und die Räumlichkeiten bereits kennen lernen können.  

 

wie Elternarbeit bzw. Bildungs- und Erziehungspartnerschaft: 

Eine gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Eltern und Erzieher/innen ist die Basis 
für unsere Arbeit. Unser Ziel ist, dass sich auch die Eltern mit unserem Konzept identifizieren 

können und sich mit Ihrem Kind bei uns wohlfühlen.  

Über Ihre ehrenamtliche Mithilfe bei Ausflügen oder Festen freuen wir uns sehr. 

Der tägliche Kontakt beim Bringen und Holen der Kinder bietet eine Grundlage für eine enge und 
positive Zusammenarbeit.  

Wir vereinbaren mit Ihnen gern Termine und nehmen uns Zeit, um Sie über den 
Entwicklungsstand Ihres Kindes zu informieren.  

 

wie Ernährung:  

Eine gesunde Ernährung ist für die Entwicklung eines jeden Kindes notwendig und wird in 
unserem Speiseplan, bei unserem Obstfrühstück und bei Festen berücksichtigt. 

 

wie Elterngespräche:  

Elterngespräche werden auf Wunsch der Eltern bzw. Erzieher/innen durchgeführt. Fragen, 
Problemlagen oder Anregungen werden lösungsorientiert besprochen. 

 

wie Entwicklungsgespräche:  

Entwicklungsgespräche zeigen Ihnen als Eltern den Entwicklungsstand ihres Kindes an und 
werden dreimal in der Einrichtung durchgeführt (Krippe, Kindergarten und Vorschule). 
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wie Elternbeirat: 

Unser Elternbeirat ist eine wichtige Institution in unserer Arbeit. Er arbeitet eng mit den Eltern, 
den Elternsprechern, dem Träger der Kita und uns zusammen. Aus jeder Gruppe wird jährlich ein 

Elternsprecher gewählt. Durch verschiedene Kanäle (Aushänge, E-Mails) werden die 
entsprechenden Gruppensprecher zu Elternratstreffen eingeladen. Inhalte sind dabei zum Bsp. 

Planung von Festlichkeiten und Veranstaltungen, Informationsweitergabe, sowie Aufnahme von 
Vorschlägen, Ideen und konstruktiver Kritik. 

 

F 
wie Feste: 

In unserer Einrichtung gibt es viele Anlässe um Feste zu feiern. Dazu gehören Sportfeste, Ostern, 
Erntedank-Woche, Weihnachten, Projektwochen und unser jährliches Kinderfest. 

Eine ehrenamtliche Unterstützung wird gern angenommen. 
 

wie Freispiel: 
Der sächsische Bildungsplan versteht das Freispiel als „Aneignung von Welt“. Unser pädagogisches 

Verständnis unterstützt genau diese komplexen Spielwelten und gibt Impulse für die 
Lebensbewältigung. Das freie Spiel ist ein wichtiger und eigenständiger Lernprozess, indem sich 
alle Facetten des Lebens widerspiegeln (Erfahrungen, Potenziale ausnutzen, Stärken erkennen, 

Probleme lösen, Schwächen eingestehen, Konfliktbewältigung). Wir als pädagogische Fachkräfte 
arbeiten familienunterstützend. 

 
wie Funktionsräume: 

Unsere Einrichtung bietet neben den Gruppenräumen auch Funktionsräume wie den Turnraum, 
die Kinderküche, den Snoezel- und den Mehrzweckraum. 

 
wie Frühstück:  

Auch Kinder frühstücken gern in einer angenehmen und ruhigen Atmosphäre. Daher bitten wir 
Sie, ihr Kind pünktlich zum Frühstück oder erst danach in die Kita zu bringen.  

 

G 
wie Garten:  

Für die Entwicklung von Kindern ist das Spiel im Freien sehr wichtig. Zum Spielen und Toben 
stehen 4 Gartenabschnitte bereit – Naturgarten, Krippengarten, Autogarten, 

Sandkastengarten. 

wie Geburtstage:  

Geburtstage werden bei uns individuell nach Absprache mit den Eltern in der Gruppe gefeiert. 

wie Gruppenkasse:  

In jeder Gruppe gibt es eine Gruppenkasse. Jährliche oder halbjährliche Beiträge der Eltern 
werden für kleine Geschenke oder Gruppenaktivitäten verwendet. 

 

H 
wie Hausordnung:  

Die Hausordnung ist ebenso wie das KITA – ABC Bestandteil des Betreuungsvertrages 
 

wie Haftung: 
Wir als Kita übernehmen bei Verlust oder Defekt keine Haftung für mitgebrachte Spielsachen, 

Kleidung oder andere Wertgegenstände. 
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wie Haustiere:  

Den Kontakt zu Tieren und den sorgfältige Umgang mit ihnen können unsere Kinder täglich 
erfahren. Bei uns lebt eine Schildkröte „Lotti“ 

wie Hausschuhe:  

Bitte achten Sie bei den Hausschuhen auf rutschfeste Sohlen und die aktuelle Größe. 

wie Heilpädagogische Frühförderung:  

Die Heilpädagogische Frühförderung ist für Kinder die eine dauerhafte und gravierende 
Beeinträchtigung haben sehr wichtig. 

 
wie HortPro 

Für die Verwaltung und Organisation der Einrichtung nutzen wir das Programm HortPro. Mit 
einem entsprechenden Zugang können Sie uns kontaktieren. 

 

I 
wie Informationsmöglichkeiten:  

Im Eingangsbereich der KiTa, in allen Garderobenräumen und in den Gruppenbereichen hängen 
für Sie wichtige aktuelle Informationen. Fotodokumentationen und die elektronischen 

Bilderrahmen ermöglichen einen Einblick in die aktuelle Arbeit der KiTa.  

wie  Internetseite:  

Auf unserer Internetseite finden Sie viele aktuelle Informationen. 
 

J 
wie Jahreszeiten:  

In unserem KiTa- Alltag werden die Jahreszeiten fest mit eingebunden und durch Höhepunkte wie 
die Herbstfestwoche gefeiert. 

 

K 
wie Krabbelgruppe:  

Die Krabbelgruppe trifft sich jeden ersten Montag im Monat von 15.30 bis 16.30 Uhr. 

wie Krankmeldung:  

Für die Essensberechnung und aus Informationsgründen melden Sie Ihr Kind bitte bei Krankheit 
bis 7:00 Uhr bzw. 8:30 Uhr ab. 

wie Konzeption:  

In unserer Konzeption finden Sie alles zu unserem Konzept und zum Sächsischen Bildungsplan. 
 

L 
wie Lesen:  

Vorlesen ist ein wichtiger Bestandteil der kindlichen Bildung und wird bei uns gern und oft 
praktiziert. 

wie Lieblingsspielzeug:  

Um Tränen und Ärger zu vermeiden, bitten wir Sie das Lieblingsspielzeug ihres Kindes nur an den 
„Spielzeugtagen“ mitzubringen. 
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M 
wie Matschsachen:  

Bitte ziehen Sie Ihrem Kind praktische und strapazierfähige Kleidung an. Denken Sie an bequeme 
Schuhe und Wechselschuhe, denn wir gehen auch bei „Wind und Wetter“ ins Freie. Regenhosen, 

Regenjacken sowie Gummistiefel haben sich schon oft bewährt.  

wie Musikschule:  

Die Musikschule findet 1x wöchentlich für angemeldete Kinder ab 4 Jahren statt.  
 

N 
wie Notfallnummern:  

Im Notfall oder bei Erkrankung Ihres Kindes in der KiTa rufen wir Sie an. Achten Sie unbedingt 
auf Aktualität der Notfallnummern (Arbeitsstelle, Oma ...) die bei uns hinterlegt sind. 

 

O 
wie Obstfrühstück:  

Zu unserem Ernährungskonzept gehört das tägliche Obstfrühstück in jeder Gruppe. 
Frisches Obst kann gern von den Eltern mitgebracht werden. 

wie öffentliches Kinderfest:  

Jedes Jahr richten wir das öffentliche Kinderfest für unseren Ort aus. Es steht immer unter einem 
neuen Motto. Wir freuen uns sehr über tatkräftige ehrenamtliche Unterstützung! 

 

P 
wie Pippis Turnstunde:  

In enger Zusammenarbeit mit dem RSK und dem BSV findet die Turnstunde 2x wöchentlich statt. 
Unter der Anleitung von erfahrenen Übungsleitern macht regelmäßige Bewegung nicht nur fit, 

sondern hilft den Kindern auch ihre Konzentration, ihre Auffassungsgabe und ihr Denkvermögen 
zu verbessern. Diese Sporteinheit ist für Kinder ab 4 Jahren geeignet. Anmeldung ist erforderlich! 

wie Projekte:  

In den einzelnen Gruppen werden je nach Jahreszeit oder Interesse vielfältige Projekte 
durchgeführt. 

wie Portfolio:  

Als Bildungsdokumentation nutzen wir das Portfolio. Darin werden die Entwicklungsstände ihres 
Kindes und seine kreativen Werke in Schrift und Foto festgehalten.  

Die Portfolios stehen jederzeit zur Ansicht bereit. 
 

Q 
wie Qualität:  

In unserer Konzeption und im Qualitätsmanagementhandbuch ist festgehalten nach welchen 
Anforderungen und Standards wir arbeiten. 
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R 
wie Ruhezeit:  

Der KiTa-Tag ist für Ihr Kind ereignisreich und sehr vielseitig. Eine Ruhephase im Tagesablauf ist 
die Mittagsruhe. Sie beginnt gegen 12.00 Uhr und endet gegen 14.00 Uhr. Bitte nehmen Sie 

Rücksicht auf diese Tageszeit. 
In Ausnahmefällen und nach Absprache mit der Erzieherin können Sie Ihr Kind natürlich auch in 

dieser Zeit abholen. 

S 
wie Sächsischer Bildungsplan:  

Wir arbeiten nach den Grundlagen des Sächsischen Bildungsplanes. 

wie Schließtage:  

Schließtage sind zwischen Weihnachte und Neujahr sowie an einzelnen Brückentagen. 
Aktuelle Schließtage unserer Einrichtung entnehmen Sie bitte unseren Informationstafeln. 

T 
wie Träger:  

Träger ist die Initiativgruppe Kindertagesstätte „Kita Kunterbunt“ e. V. Gelenau. 
 

U 
wie Unfallversicherung:  

Ihre Kinder sind unabhängig vom Träger bei der Unfallkasse Sachsen gesetzlich unfallversichert. 

wie Urlaub:  

Auch Kinder brauchen Urlaub. Bitte tragen Sie den geplanten Urlaub in den aushängenden Listen 
an der Gruppeninfowand ein (mindestens 2 zusammenhängende Wochen – 14 Tage). 

 

V 
wie Verein:  

Wir sind eine Elterninitiative, die seit Februar 1993 besteht und auch seit dem freier Träger der 
Jugendhilfe ist. 

wie Vorschule:  

Im letzten Kindergartenjahr wechselt ihr Kind in die Vorschule. Durch die Nähe von Schule, Hort 
und Vorschule kann Ihr Kind optimal auf den kommenden Schulalltag vorbereitet werden. 

wie Vertrauen:  

Vertrauen und Offenheit ist uns besonders wichtig. Sprechen Sie uns bei Fragen und Problemen 
direkt an oder nutzen Sie unsere Vordrucke. 

 

W 
wie Wechselwäsche:  

Bitte bringen Sie Wechselwäsche mit. Beschriften Sie unbedingt alle persönlichen Dinge, damit wir 
diese Ihrem Kind zuordnen können und keine Verwechslungen entstehen.  



7 

Z 
wie Zahnpflege:  

Das Zähneputzen ist ein wichtiger Bestandteil unserer täglichen Hygiene und wird in allen 
Gruppen sorgfältig praktiziert. Der Zahnarzt kommt 2x jährlich zu uns und untersucht mit 

Ihrer Einwilligung Ihr Kind. 

wie  Zecken:  

Bitte achten Sie bei Waldausflügen der KiTa auf körperbedeckende Kleidung für Ihr Kind. Zecken 
werden von den Mitarbeitern nicht entfernt.  

Kontrollieren Sie ihr Kind auf Zecken oder Zeckenbisse. 
 
 
 

Wir hoffen unser KITA – ABC dient ihnen als Wegweiser durch eine ereignisreiche und schöne 
Kindergartenzeit! 

 
 

KITA – ABC 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihr Team der Kindertagesstätte  „Kita Kunterbunt“ 
 

Stand 02/24 

 


